
Инструкция по подготовке и проведению письменного экзамена по иностранным языкам в ППЭ, использующих технологию сканирования в аудиториях ППЭ 

I. Действия технического специалиста: техническая подготовка и контроль технической готовности Страница 1 из 5 

 
Общие сведения 

 

 
Данный документ определяет порядок действий в по «Станция организатора» для 
подготовки и проведения письменного экзамена по иностранным языкам в случае 
применения в ППЭ технологии сканирования в аудиториях ППЭ. 

Для проведения письменного экзамена по иностранному языку задания для 
аудирования включаются в состав интернет-пакета, загружаемого на станцию 
организатора. 
Для воспроизведения заданий по аудированию компьютер, на котором 
устанавливается станция организатора, должен быть обеспечен средствами 
воспроизведения аудиозаписей - звуковой картой и внешними аудиоколонками. 
Далее описываются особенности подготовки и проведения письменного экзамена 
по иностранным языкам, раздел «Аудирование»: 

I. Действия технического специалиста: техническая подготовка и контроль 
технической готовности. 

II. Действия организатора в аудитории: проведение экзамена - загрузка 
и воспроизведение заданий. 

. Действия технического специалиста: завершение экзамена, нештатные ситуации. 
 

 

Действия технического специалиста:  
техническая подготовка и контроль технической готовности 

 

Рекомендуемые настройки операционной системы для работы с аудиооборудованием 

Перед началом настройки аудиооборудования в станции организатора необходимо: 

➢ Убедиться в работоспособности устройств воспроизведения штатными 
средствами операционной системы. 

➢ Отключить все неиспользуемые устройства. 
➢ Установить устройством по умолчанию устройство воспроизведения, которое 

планируется использовать при проведении экзамена. 

Техническая подготовка и контроль технической готовности. Настройка 
аудиооборудования 
На этапе проведения технической подготовки необходимо выполнить настройку 
и проверку работоспособности устройств аудиовоспроизведения. 
 

 
Для всех предметов используется тестовая аудиозапись по английскому языку. 
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1. На странице «Техническая подготовка» нажмите кнопку «Проверка 
воспроизведения».  
В результате откроется страница «Проверка воспроизведения». 
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2. В выпадающем списке «Выберите аудиодрайвер» выберите оборудование для 
воспроизведения звука. 

3. Нажмите кнопку «Старт» для прослушивания тестового задания 
по аудированию. в результате начнется воспроизведение аудиозаписи. 

4. При необходимости отрегулируйте громкость воспроизведения, используя 
ползунок на форме. Установленный уровень громкости будет сохранен для 
дальнейшего воспроизведения аудиофайлов при проведении экзамена. 

5. Если качество и громкость воспроизведения удовлетворительны, нажмите «Да» 
для завершения проверки. 

На этом настройка средств аудиовоспроизведения завершена, информация 
о выбранном устройстве будет включена в протокол технической готовности ППЭ-01-01. 

 !

 !
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Действия организатора в аудитории:  
проведение экзамена - загрузка и воспроизведение заданий 

 

Подготовка к печати ЭМ. Загрузка задания по аудированию 

До начала печати комплектов ЭМ выполните загрузку и расшифровку задания 
по аудированию, используя кнопка «Загрузить аудиоматериалы» (становится 
доступна после успешной активации токена члена ГЭК). 

1

 

1. Не ранее 10-00 по местному времени после ввода фактического количества 
участников нажмите кнопку «Загрузить аудиоматериалы» для расшифровки 
и загрузки задания по аудированию.  

2. Дождитесь отображения результата расшифровки на экране. Процесс зависит от 
характеристик компьютера и может занять некоторое время (обычно не более 
минуты).  
В результате файл с заданием по аудированию будет расшифрован и загружен 
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3. После того как задание будет загружено и расшифровано, нажмите кнопку 
«Печать ЭМ» для перехода к печати комплектов участников.  

Прослушивание задания по аудированию 

По окончании печати всех необходимых комплектов ЭМ, их выдачи и заполнения 
участниками необходимо приступить к воспроизведению задания по аудированию. 
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1. На странице «Дополнительная печать» нажмите кнопку «Воспроизведение» для 
перехода на страницу воспроизведения аудио. 

2. На странице «Воспроизведение аудио» запустите воспроизведение 
задания по аудированию - нажмите кнопку «Старт». 
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3. После слов диктора «Задание 1» остановите воспроизведение - нажмите 
кнопку «Пауза».  
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4. Уточните у участников экзамена, хорошо ли слышно задание, при необходимости 
отрегулируйте громкость. 

5. Верните ползунок на начало аудиозаписи, продолжите инструктаж участников. 
6. После слов - «Время, отведенное на инструктаж и заполнение 

регистрационных частей бланков ЕГЭ, в общее время выполнения 
экзаменационной работы не включается» - запустите воспроизведение 
задания: нажмите кнопку «Старт». 

 
✓ Все паузы и повторы уже предусмотрены на записи. Останавливать 

и воспроизводить аудиозапись повторно ЗАПРЕЩЕНО! 

7. После слов диктора: «Время, отведённое на выполнение заданий, 
истекло» нажмите кнопку «Пауза» и завершите инструктаж участников. 

 
✓ В случае возникновения нештатной ситуации во время воспроизведения 

аудиозаписи пригласите технического специалиста. 

 

 

Переход к сканированию бланков участников 

1. После того как экзамен в аудитории будет завершен, и все участники экзамена 
покинут аудиторию, нажмите кнопку «Сканирование» для перехода к следующему 
этапу и введите пароль технического специалиста для подтверждения 
завершения экзамена. 

 

 
✓ Кнопка перехода к сканированию экзамена неактивна во время воспроизведения 

задания по аудированию. Для того, чтобы перейти к сканированию 
необходимо остановить воспроизведение задания кнопкой «Пауза».  

Дальнейшие действия по завершению экзамена выполняются в соответствии со 
стандартной процедурой сканирования на организатора. 

 !

 !

 !
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Действия технического специалиста: нештатные ситуации 

 

Переход к аудированию без выполнения печати ЭМ 
 

 
✓ При отсутствии необходимости печати комплектов ЭМ, например, в случае 

использования резервной станции печати ЭМ, может быть осуществлён переход к 
разделу воспроизведения аудио, минуя раздел печати ЭМ. 

➢ Пригласите члена ГЭК с токеном для подтверждения перехода к аудированию 
без печати ЭМ. 
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1. На странице «Подготовка к печати ЭМ» убедитесь, что ключ доступа к ЭМ 
активирован. 

2. Нажмите кнопку «Загрузить аудиоматериалы» для расшифровки и загрузки 
задания по аудированию.  

3. Дождитесь отображения результата расшифровки на экране. Процесс зависит от 
характеристик компьютера и может занять некоторое время (обычно не более 
минуты).  

4. Нажмите ссылку «Перейти к воспроизведению аудио без печати» для перехода к 
странице воспроизведения аудио. 

5. В окне «Переход к воспроизведению 
аудио без печати» обновите 
информацию о токене члена ГЭК. 

6. После успешной проверки токена 
нажмите кнопку «Перейти к 
аудированию» для перехода на 
страницу «Воспроизведение аудио». 

 

Файл для воспроизведения отсутствует 
 

 
✓ В случае, если после перехода в раздел «Воспроизведение аудио» файл для 

воспроизведения отсутствует, то необходимо вернуться на страницу 
«Подготовка к печати ЭМ», загрузить и расшифровать задание по аудированию 
повторно. 

➢ Пригласите члена ГЭК с токеном для активации ключа доступа к ЭМ и перехода к 
странице аудирования без печати ЭМ. 
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1. Нажмите ссылку «Перейти к загрузке» для перехода на страницу подготовки к 
печати. 

2. На странице «Подготовка к печати ЭМ» обновите информацию о токене члена 
ГЭК с использованием токена члена ГЭК. 

3. Нажмите кнопку «Загрузить аудиоматериалы» для расшифровки и загрузки 
задания по аудированию.  

4. Дождитесь отображения результата расшифровки на экране. Процесс зависит от 
характеристик компьютера и может занять некоторое время (обычно не более 
минуты).  

5. Нажмите ссылку «Перейти к воспроизведению аудио без печати» для перехода к 
странице аудирования без печати ЭМ. 

 !

 !
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Изменение аудиодрайвера устройства 
 

В случае возникновения нештатных ситуаций при воспроизведении аудиозаписи 
может потребоваться изменение выбранного аудиодрайвера. 

➢ Пригласите члена ГЭК с токеном для активации ключа доступа к ЭМ и перехода к 
странице аудирования без печати ЭМ после изменения аудиодрайвера 
и проверки воспроизведения. 
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1. Нажмите ссылку «Изменить аудиодрайвер». 

 
✓ Ссылка «Изменить аудиодрайвер» неактивна во время воспроизведения задания 

по аудированию. Для того, чтобы изменить аудиодрайвер необходимо 
остановить воспроизведение задания кнопкой «Пауза». 

2. В окне «Изменение настроек» введите пароль технического специалиста для 
подтверждения необходимости изменения аудиодрайвера. 

3. В окне «Изменение аудиодрайвера» подтвердите переход на страницу 
технической подготовки для изменения аудиодрайвера, используя кнопку 
«Продолжить». 
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4. После нажатия кнопки «Продолжить» откроется этап технической подготовки, для 
настройки аудиодрайвера используйте кнопку «Проверка воспроизведения» 
аналогично технической подготовке. 

5. После завершения настройки и проверки воспроизведения тестовой аудиозаписи 
напечатайте протокола готовности и сохраните электронный акт технической 
готовности (повторная отправка акта с ранее зарегистрированной станции в этом 
случае не требуется).  

6. Используйте кнопку «Продолжить» для возврата на страницу «Подготовка к 
печати ЭМ». 

7. На странице «Подготовка к печати ЭМ» обновите информацию о токене члена 
ГЭК, загрузите задание по аудированию и используйте ссылку «Перейти к 
воспроизведению аудио без печати» для перехода к странице аудирования без 
печати ЭМ. 

 
✓ В случае возникновения нештатных ситуаций, которые не могут быть разрешены 

самостоятельно, следует обратиться на горячую линию ППЭ. 

 

 !

 !


